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指示書の作成①

「物件検索」から、該当の
物件を検索・クリック

アフター対応で、点検した結果メンテナンスが発生した場合に、業者に出す指示書を
作成することが可能です。
部署マスタの情報を利用することで、会社情報の入力を簡略化できます。

「案件情報を追加」をクリック
※登録済みの案件の場合は、該当
の案件をクリックします
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指示書の作成②

「FAX用印刷」を
クリック

①関連業者様へ「指示内容」
を入力

②「上記内容で保存」
をクリック



2Confidential© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

指示書の作成③

④指示先(依頼先)名を入力

⑤プルダウンに「部署マスタ」で登録した
部署が表示。指示元となる部署を選択

⑥「決定」ボタンをクリック

出力結果画面

※指示書の内容等、カスタマイズはできませんのでご了承ください。

部署マスタ情報が入ります

案件情報に入力した指示内
容が記載されます
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