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部署マスタ設定方法①

②「管理設定」を選択

③「初期設定」を
クリック

①アイコンをクリック

各ユーザーを所属部署に紐づけるために、部署マスタを作成します。部署マスタは複
数登録が可能です。
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部署マスタ設定方法②

①「部署マスタ設定」
タブをクリック

②「新規登録」
ボタンをクリック

③部署名等必要事項を
入力

⑤「保存」ボタンをク
リックで登録完了です

④部署情報にユーザーを紐づ
け可能
※後から追加や、ユーザー情
報から部署を選択も可能です
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