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担当者の割当方法(個別)①

関連業者ユーザーは、作成した物件情報に担当者として割当てることで、物件情報を
閲覧できるようになります。

※なお、割当て解除も同様の手順になります。

「編集」をクリック

をクリック

下にスクロール
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クリックで保存

チェックを入れると、選択した関連業者へ
物件の招待メールが届きます

下にスクロール

選択した関連業者が物件に割当
てられました

「選択」をクリック

「関連業者」タブを選択

割当てる関連業者にチェック
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担当者の割当方法(個別)②

物件情報検索結果一覧画面の「招待」からも担当者の割当が可能です。

「招待」のアイコンをクリック

「確認」をクリック
で担当者が割当られます

「選択」をクリック

「関連業者」タブを選択

割当てる関連業者にチェック
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担当者の割当方法(一括)

条件を指定して物件情報を検索し、検索結果一覧画面でまとめて物件担当者を割当て
たり、割当て解除を行うことも可能です。
※本マニュアルでは全件検索をした検索結果一覧で担当割当を行います。
※現状は一括登録の場合、関連業者に通知メールが送信されません。

虫メガネアイコンをクリック

担当を割当てたい物件情報にチェック

上部の を選択するとページに表示されている全件に
チェックが入ります



4Confidential© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

物件情報 担当者割当（一括）２/２

「担当者選択」をクリック

「実行」をクリックでまとめて
担当者が割当てられます

＜一括解除の場合＞
担当者解除の解除ボタンをクリック
※手順は一括登録と同じです

割当てる担当者にチェック

「選択」をクリック
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